
พรทิพย์    เพช็รไพฑูรย์
นักวชิาการคลงัช านาญการพเิศษ

ส านักงานคลงัจังหวดัสุราษฎร์ธาาน 

ระเบ ยบกระทรวงการคลงั
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 

การจดังาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
พ.ศ.2549 และท ่แก้ไขเพิม่เติม



ระเบ ยบท ่ม ผลใช้บังคบั 
1. ระเบ ยบกระทรวงการคลงัว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549
2.    ระเบ ยบกระทรวงการคลงัว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 

การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับท ่ 2)
พ.ศ.2552

3. ระเบ ยบกระทรวงการคลงัว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับท ่ 3)
พ.ศ.2555

4. มติ ครม. และหนังสือส่ังการท ่เก ย่วข้อง



ค านิยาม

❖การฝึกอบรม” : การอบรม การประชุมทางวิชาการ หรือเชิงปฏิบัติการ 
การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา 
การดูงาน การฝึกงาน หรือท ่เร ยกช่ืออย่างอ่ืนท้ังในประเทศและต่างประเทศ 
โดยม โครงการหรือหลกัสูตรและช่วงเวลาจัดท ่แน่นอนท ่ม วัตถุประสงค์เพ่ือ
พัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิาภาพในการปฏิบัติงาน โดยไม่ม การรับ
ปริญญาหรือประกาศน ยบัตรทางวชิาช พ

ไม่ใช่หลกัสูตรการเรียนการสอน การศึกษาต่อ  ไม่ใช่การประชุม
หารือ ประชุมคณะกรรมการ   คณะอนุกรรมการคณะท างาน



ค านิยาม (ต่อ)

• การศึกษาดูงาน
• การเพิ่มพูนความรู้ด้วยการสังเกตการณ์ ซ่ึงก าหนดไว้ใน
โครงการหรือหลักสูตรการฝึกอบรม หรือก าหนดไว้ในแผน 
การจัดประชุมระหว่างประเทศ ให้ม การดูงานก่อน/ระหว่าง/ 
หรือหลงัการฝึกอบรม หรือการประชุมระหว่างประเทศ



ค านิยาม (ต่อ)

❖“บุคลากรของรัฐ” : ข้าราชการทุกประเภท รวมทั้งพนักงาน 
ลูกจ้างของส่วนราชการ รัฐวสิาหกจิ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 

❖“ เ จ้าหน้าท ่” : บุคลากรของรัฐท ่ ไ ด้ รับมอบหมายให้
ปฏิบัติงาน รวมถึงบุคคลอ่ืนท ่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติงาน และ
เจ้าหน้าท ่รักษาความปลอดภัย



การจดัประเภทผู้เข้าฝึกอบรม

1.“การฝึกอบรมประเภท ก” : ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกนิกึง่หน่ึง
เป็นบุคคลของรัฐ ซ่ึงเป็นข้าราชการต าแหน่ง
- ประเภททั่วไป ระดับทักษะพเิศษ
- ประเภทวชิาการ ระดับเช ่ยวชาญ,ระดบัทรงคุณวุฒิ
- ประเภทอ านวยการ ระดบัสูง
- ประเภทบริหาร ระดับต้น,ระดบัสูง



การจดัประเภทผู้เข้าฝึกอบรม (ต่อ)

2. “การฝึกอบรมประเภท ข” : ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกนิกึง่หน่ึงเป็น
บุคลากรของรัฐ ซ่ึงเป็นข้าราชการต าแหน่ง
- ประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน, ช านาญงาน, อาวุโส    
- ประเภทวชิาการ ระดับปฏิบัติการ, ช านาญการ,ช านาญการพเิศษ
- ประเภทอ านวยการ ระดับต้น

3. “การฝึกอบรมบุคคลภายนอก” : ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกนิกึง่หน่ึง
มิใช่บุคคลากรของรัฐ



บุคคลท จ่ะเบิกค่าใช้จ่ายได้ (ข้อ 11)

1. ประธาานในพธิา เปิด-ปิด แขกผู้ม เก ยรตแิละผู้ตดิตาม
2. เจ้าหน้าท ่
3. วทิยากร
4. ผู้เข้ารับการฝึกอบรม
5. ผู้สังเกตการณ์
*ค่าใช้จ่ายทั้งหมดผู้จัดต้องเป็นผู้เบิกจ่าย หากจะเบิกจ่ายจาก
ต้นสังกดั ผู้จัดต้องร้องขอ และ สรก.ต้นสังกดัยนิยอม*



กรณ ส่วนราชการเป็นผู้จดัการฝึกอบรม

➢ ต้องได้รับอนุมตัโิครงการ/หลกัสูตร การฝึกอบรม 
จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณก่อน

➢ การฝึกอบรมบุคคลภายนอกจดัได้จดัได้เฉพาะ

ในประเทศเท่าน้ัน



(1) ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม (ข้อ 15)

❑ ให้หัวหน้าส่วนราชการใช้ดุลยพินิจเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้เท่าท ่จ่ายจริง
ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยดั เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ

( จ านวน 15 รายการ )เช่น

- ค่าใช้จ่ายและตกแต่งสถานท ่

- ค่าใช้จ่ายพธิา เปิด - ปิด

- ค่าวสัดุ เคร่ืองเข ยน อุปกรณ์ฯลฯ

ยกเว้น ค่าสมนาคุณวทิยากร ค่าอาหาร ค่าเช่าท ่พกั ค่าพาหนะ ให้เป็นไป
ตามท ่ระเบ ยบก าหนด



ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม (ข้อ 15) (ต่อ)

➢ค่ า ใ ช้ จ่ ายท ่ ไ ด้ รับยกเ ว้น   ไ ม่ ต้องด า เ นินการตาม      
พ.ร.บ. จัดซ้ือจัดจ้างฯ ได้แก่

- ค่าอาหารว่าง-เคร่ืองด่ืม
- ค่าอาหาร
- ค่าเช่าท ่พกั

➢ หลกัฐานการจ่าย
- ใบเสร็จรับเงิน
- ใบรับรองการจ่ายเงิน
- ใบส าคญัรับเงิน



ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม

• เบิกจ่ายโดยใชดุ้ลพินิจไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง  ตามความจ าเป็น 
เหมาะสมและประหยดั  เพื่อประโยชน์ของทางราชการ

มติ ค.ร.ม. กรณีจัดท่ีสถานท่ีราชการเบิกได้ไม่เกินมือ้ละ  35 บาท
กรณีจัดท่ีสถานท่ีเอกชนเบิกได้ไม่เกินมือ้ละ   50 บาท





ค่าสมนาคุณวทิยากร (ข้อ16)

หลกัเกณฑ์การจ่าย
❖บรรยาย ไม่เกนิ 1 คน
❖อภิปราย/สัมมนาเป็นคณะ ไม่เกนิ 5 คน
❖แบ่งกลุ่ม - ฝึกภาคปฏิบัติ

- อภิปราย ไม่เกนิกลุ่มละ 2 คน
- ท ากจิกรรม

**วทิยากรเกนิท ่ก าหนดให้เฉล ย่จ่าย**



การนับเวลาบรรยาย

 นับตามเวลาท ่ก าหนดในตารางการฝึกอบรม

 ไม่ต้องหักเวลาท ่พกัรับประทานอาหารว่าง (กรณ บรรยายต่อเน่ือง)

 แต่ละช่ัวโมงการฝึกอบรมต้องไม่น้อยกว่า 50 นาท 

 ช่ัวโมงการอบรมไม่ถึง 50 นาท  แต่ไม่น้อยกว่า 25 นาท     

ให้เบิกค่าสมนาคุณวทิยากรได้กึง่หน่ึง



อตัราค่าสมนาคุณวทิยากร

(ก) วทิยากรท ่เป็นบุคลากรของรัฐ       
การฝึกอบรมประเภท ก           ไม่เกนิช่ัวโมงละ 800 บาท
การฝึกอบรมประเภท ข
การฝึกอบรมบุคคลภายนอก

(ข) วทิยากรท ่มิใช่บุคคลตามข้อ (ก) :
การฝึกอบรมประเภท ก ไม่เกนิช่ัวโมงละ 1,600 บาท
การฝึกอบรมประเภท ข
การฝึกอบรมบุคคลภายนอก

ไม่เกนิช่ัวโมงละ 600 บาท 

ไม่เกนิช่ัวโมงละ 1,200 บาท 



อตัราค่าสมนาคุณวทิยากร (ต่อ)

➢ จะจ่ายสูงกว่าท ่ก าหนด ต้องได้รับอนุมัตจิากหัวหน้า
ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ

➢ วิทยากรสังกัดส่วนราชการเด ยวกับผู้จัดให้อยู่ในดุลย
พินิจของหัวหน้าส่วนราชการผู้จัด ท ่จะจ่ายได้แต่     
ไม่เกนิอตัราท ่ก าหนด



ค่าอาหาร (ข้อ 17)

☺ อยู่ในดุลพนิิจจะจดัให้ก่อน / ระหว่าง / หลงั 

การฝึกอบรม

☺ เบิกเท่าท ่จ่ายจริง ไม่เกนิอตัราท ่ก าหนด



ประเภทการ
ฝึกอบรม

สถานท ่ราชการ
ต่างประเทศ

ในประเทศ
ครบม้ือ ไม่ครบม้ือ

การฝึกอบรมประเภท ก ไม่เกนิ 850 ไม่เกนิ 600 ไม่เกนิ 2,500

การฝึกอบรมประเภท ข

การฝึกอบรม
บุคคลภายนอก

ไม่เกนิ 600

ไม่เกนิ 500

ไม่เกนิ 400

ไม่เกนิ 300

ไม่เกนิ 2,500

-

อตัราค่าอาหาร (บาท : วนั : คน)



อตัราค่าอาหาร (บาท : วนั : คน) (ต่อ)

ประเภทการ
ฝึกอบรม

สถานท ่เอกชน

ต่างประเทศในประเทศ
ครบม้ือ ไม่ครบม้ือ

การฝึกอบรมประเภท ก ไม่เกนิ 1,200 ไม่เกนิ 850 ไม่เกนิ 2,500

การฝึกอบรมประเภท ข

การฝึกอบรม
บุคคลภายนอก

ไม่เกนิ 950

ไม่เกนิ 800

ไม่เกนิ 700

ไม่เกนิ 600

ไม่เกนิ 2,500

-



ค่าเช่าท ่พกั (ข้อ 18)

ผู้เข้ารับการฝึกอบรม
การฝึกอบรมประเภท ข และการฝึกอบรมบุคคลภายนอก
ผู้สังเกตการณ์/เจ้าหน้าท ่
ประเภททั่วไประดับปฏิบัตงิาน, ช านาญงาน,อาวุโส
ประเภทวชิาการระดับปฏิบัติการ,ช านาญการ,ช านาญการพเิศษ
ประเภทอ านวยการระดับต้น
*ให้พกั 2 คน ต่อ ห้อง*



ค่าเช่าท ่พกั (ข้อ 18) (ต่อ)

ผู้สังเกตการณ์/เจ้าหน้าท ่ (ต่อ)
ประเภททั่วไป ระดบัทักษะพเิศษ
ประเภทวชิาการ ระดบัเช ่ยวชาญ , ระดบัทรงคุณวุฒิ
ประเภทอ านวยการ ระดบัสูง
ประเภทบริหาร ระดบัต้น ระดบัสูง

*จัดให้พกัห้องพกัคนเด ยวได้*

http://s481.photobucket.com/albums/rr177/cochon_ellesj/home/?action=view&current=12.gif


อตัราค่าเช่าท ่พกัในการฝึกอบรมในประเทศ
(บาท : วนั : คน)

ประเภทการฝึกอบรม ค่าเช่าห้องพกัคนเด ยว ค่าเช่าห้องพกัคู่

การฝึกอบรมประเภท ก ไม่เกนิ 2,400 ไม่เกนิ 1,300

การฝึกอบรมประเภท ข

การฝึกอบรม 
บุคคลภายนอก

ไม่เกนิ 1,450

ไม่เกนิ 1,200

ไม่เกนิ 900

ไม่เกนิ 750



ค่ายานพาหนะ (ข้อ19)

ใช้ยานพาหนะของส่วนราชการผู้จัด ยืมจากส่วนราชการอ่ืน/ หน่วยงานอ่ืนเบิก
ค่าน า้มันเท่าท ่จ่ายจริง

ใช้ยานพาหนะประจ าทาง/เช่ายานพาหนะให้จัดประเภทยานพาหนะ ดังน ้
- การฝึกอบรมประเภท ก จัดตามสิทธิาข้าราชการ ประเภทบริหารระดบัสูง
- การฝึกอบรมประเภท ก จัดตามสิทธิาข้าราชการ ประเภทอ านวยการระดบัต้น
- การฝึกอบรมบุคคลภายนอก จัดตามสิทธิาข้าราชการ ประเภทท่ัวไประดับ
ปฏิบัติงาน

ยกเว้น เคร่ืองบินใช้ช้ันธุารกิจ แต่ถ้าเดินทางไม่ได้ให้ใช้ช้ันหน่ึง เบิกได้
เท่าท ่จ่ายจริง ตามความจ าเป็น และประหยดั



กรณ จดัฝึกอบรมบุคคลภายนอก
และส่วนราชการไม่จัดอาหาร/ท ่พกั/ยานพาหนะ

ให้จ่ายเงนิให้แก่ผู้เข้าฝึกอบรมท ม่ใิช่บุคลากรของรัฐ ดงัน ้
 ค่าเบ ย้เล ย้ง

- ไม่จัดอาหารทั้ง 3 ม้ือ จ่ายไม่เกนิ 240 บาท/วนั/คน
- จัดอาหารให้     2 ม้ือ จ่ายไม่เกนิ  80 บาท/วนั/คน
- จัดอาหารให้     1 ม้ือ จ่ายไม่เกนิ  160 บาท/วนั/คน

 ค่าเช่าท ่พกั เหมาจ่ายไม่เกนิ 500 บาท/วนั/คน
พาหนะจ่ายจริงหรือเหมาจ่าย (อยู่ในดุลยพนิิจของหัวหน้าส่วนราชการผู้จดั)

ห้ามเบิกค่าเคร่ืองบิน*



(2) ค่าใช้จ่ายของผู้เข้ารับการฝึกอบรม

ต้องเป็นผู้ได้รับอนุมัติจากส่วนราชการให้เข้ารับ     
การฝึกอบรม

ให้หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติเฉพาะผู้ปฏิบัติหน้าท ่
เก ่ยวข้องหรือเป็นประโยชน์ต่อส่วนราชการน้ันตาม
จ านวนท ่เหมาะสมและพจิารณาด้านการเงินด้วย



การค านวณเบ ย้เล ย้งกรณ การฝึกอบรมม การจัดอาหาร

 ให้นับเวลาตั้งแต่ออกจาก ท ่อยู่/ท ่ท างาน จนกลบัถึง ท ่อยู่/ท ่ท างาน

 นับ 24 ช่ัวโมง เป็น 1 วนั หรือ เกนิกว่า 12 ช่ัวโมง คดิเป็น 1วนั

 ให้หักค่าเบ ย้เล ย้งท ่ค านวณได้ม้ือละ 1 ใน 3 ของอตัราเบ ย้เล ย้ง

* ส ำหรับประธำน แขกผู้มีเกยีรติ ผู้ติดตำม วิทยำกร เจ้ำหน้ำที่

และผู้สังเกตกำรณ์ ทีจ่ะเบิกเบ้ียเลีย้ง ค่ำทีพ่กั ค่ำพำหนะ             

ให้ถอืปฏิบัติเช่นเดยีวกบัผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม



การเบิกจ่ายค่าพาหนะ ไป – กลบั : วนั

ให้อยู่ในดุลยพนิิจของหัวหน้า ส่วนราชการผู้จัด/ต้นสังกดั

ท อ่ยู่

ท ่พกั

ท ่ท างาน

สถานท ่
ฝึกอบรม



กรณ เดนิทางไปฝึกอบรมต่างประเทศ
❑กรณ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเดนิทางไปฝึกอบรมต่างประเทศ   
ได้รับความช่วยเหลือ ให้เบิกสมทบไม่เกนิวงเงนิท ่ได้รับความ
ช่วยเหลือ ดังน ้
 ค่าเคร่ืองบิน

ได้รับไป – กลบั       งดเบิก
รับเท ่ยวเด ยว          เบิกเพิม่ หน่ึงเท ่ยว/ไม่เกนิสิทธิา

 ค่าท ่พกั
จัดให้ งดเบิก
รับต ่ากว่าสิทธิา        เบิกเพิม่ส่วนท ่ขาด / ไม่เกนิสิทธิา



กรณ เดนิทางไปฝึกอบรมต่างประเทศ

 ค่าเบ ย้เล ย้ง

ได้รับต ่ากว่าสิทธิา   เบิกสมทบได้ไม่เกนิสิทธิา

ม จัดอาหารคดิเหมือนในประเทศ

ค่าเคร่ืองแต่งตัว

รับต ่ากว่าสิทธิา   เบิกเพิม่ส่วนท ่ขาด / ไม่เกนิสิทธิา
ค่าเคร่ืองแต่งตวัเบิกได้เฉพาะผู้เข้ารับการฝึกอบรมท เ่ป็นบุคลากรของรัฐ/เจ้าหน้าท ่



การเท ยบต าแหน่ง

ประธาานแขกผู้ม เก ยรต ิเจ้าหน้าท  ่วทิยากร ผู้สังเกตการณ์    
ท ไ่ม่ใช่บุคลากรของรัฐ

1. ผู้ท เ่คยรับราชการมาแล้วเท ยบเท่าระดบัต าแหน่งคร้ังสุดท้ายก่อน
ออกจากราชการ

2. บุคคลท ก่ระทรวงการคลงัเท ยบต าแหน่งไว้แล้ว

3. วทิยากรการฝึกอบรมประเภท ก ข หรือ บุคคลภายนอก

4. นอกเหนือจากน ใ้ห้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณพิจารณา 
โดยยดึหลกัของกระทรวงการคลงั เช่น วทิยากรชาวต่างประเทศ



ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน (ข้อ 28)

จัดงานตามแผนงาน/โครงการ     ตามภารกจิปกติตาม
นโยบายของทางราชการ เช่น วนัคล้ายสถาปนาส่วนราชการ 
งานนิทรรศการ งานแถลงข่าว 

หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณพจิารณาอนุมัต ิ  
ให้เบิกจ่ายได้เท่าท ่จ่ายจริงตามความจ าเป็นเหมาะสม  ประหยดั
และประโยชน์ของทางราชการ



กรณ  ส่วนราชการจ้างจัดงาน

อยู่ในดุลยพนิิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของ    
งบประมาณ

 วธิา การจัดจ้างด าเนินการตาม พ.ร.บ. จัดซ้ือ จัดจ้างฯ

 ใช้ใบเสร็จรับเงนิของผู้รับจ้างเป็นหลกัฐานการจ่าย



ค่าใช้จ่ายในการประชุมระหว่างประเทศ

ค านิยาม
“การประชุมระหว่างประเทศ”     : การประชุมหรือ

สัมมนาระหว่างประเทศท ่ส่วนราชการหรือหน่วยงานของ
รัฐ รัฐบาลต่างประเทศหรือองค์กรระหว่างประเทศจัด หรือ
จัดร่วมกนัในประเทศไทย โดยม ผู้แทนจากสองประเทศขึน้
ไปเข้าร่วมประชุมหรือสัมมนา”



ค่าใช้จ่ายในการประชุมระหว่างประเทศ

ค านิยาม (ต่อ)
“ผู้แทน” : ผู้แทนประเทศไทย และท ่ปรึกษาของผู้แทนดังกล่าว 

ซ่ึงได้รับความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตร  หรือได้รับอนุมัติจาก
รัฐมนตร เจ้าสังกัด ประธาานรัฐสภา หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของ 
งบประมาณหรือผู้ท ่ได้รับมอบหมายตามกฎหมายว่าด้วยระเบ ยบ
บริหารราชการของข้าราชการแต่ละประเภท แล้วแต่กรณ 

“ผู้เข้าร่วมประชุม” : ผู้แทน และผู้แทนของต่างประเทศท ่เข้า
ร่วมประชุมระหว่างประเทศ



ค่าใช้จ่ายในการประชุมระหว่างประเทศ

ค านิยาม (ต่อ)
“เจ้าหน้าท ่”        : บุคลากรของรัฐท ่ได้รับมอบหมายให้

ปฏิบัติงานรวมถึงบุคคลอ่ืนท ่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติงานและ
เจ้าหน้าท ่รักษาความปลอดภัย

“เจ้าหน้าท ่ปฏิบัติงานลักษณะพิเศษ”    : บุคคลซ่ึงมิได้เป็น
บุคลากรของรัฐและได้รับแต่งตั้ งจากหัวหน้าส่วนราชการ
ผู้จัดการประชุมระหว่างประเทศให้ปฏิบัตงิาน



บุคคลท จ่ะเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย

1) ประธานในพธีิเปิด – ปิดการประชุม แขกผู้มเีกยีรตแิละ
ผู้ตดิตาม

2) เจ้าหน้าที่
3) เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานลกัษณะพเิศษ
4) วทิยากร
5) ผู้เข้าร่วมประชุม



ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการผู้จดั

❖ค่าใช้จ่ายก่อน  ระหว่าง  และหลงัการประชุมระหว่าง
ประเทศเบิกได้เท่าท ่จ่ายจริงตามความจ าเป็น เหมาะสม    
และประหยดั

❖ ยกเว้น ค่าสมนาคุณวิทยากร เงินรางวัล เ จ้าหน้าท ่
ค่าอาหาร  ค่าเช่าท ่พกั ค่าพาหนะ เบิกตามท ่ระเบ ยบก าหนด



ค่าอาหาร ค่าท ่พกั ค่าพาหนะ
 ผู้เข้าร่วมประชุมเป็นบุคคลระดับรัฐมนตร หรือสมาชิกรัฐสภาขึ้น

ไปให้เบิกได้เท่าท ่จ่ายจริง อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณ

 ผู้เข้าร่วมประชุมเป็นบุคคลอ่ืนให้เบิกได้เท่าท ่จ่ายจริงไม่เกินอัตรา 
ดังน ้
- ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม จัดครบทุกม้ือ  1,200 บาท : วนั : คน

จัดไม่ครบทุกม้ือ 800 บาท : วนั : คน
- ค่าเช่าท ่พกัไม่เกนิคนละ 2,000  บาท : วนั
- ค่าพาหนะเบิกได้เท่าท ่จ่ายจริง ตามความจ าเป็นและเหมาะสมอยู่
ในดุลยพนิิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ



ค่าสมนาคุณวทิยากร

หลกัเกณฑ์การจ่าย
❖บรรยาย ไม่เกนิ 1 คน
❖อภิปราย/สัมมนาเป็นคณะไม่เกนิ 5 คน
❖แบ่งกลุ่ม - ฝึกภาคปฏิบัติ

- อภิปราย ไม่เกนิกลุ่มละ 2 คน
- ท ากจิกรรม

วทิยากรเกนิท ่ก าหนดให้เฉล ย่จ่าย



ค่าตอบแทนเจ้าหน้าท ่

❖ เจ้าหน้าท ่ : ได้รับเงินรางวัลเฉพาะวันท ่มา ปฏิบัติงาน
คนละไม่เกนิ 200 บาท : วนั

❖ เ จ้ าห น้ าท ่ ผู้ ปฏิบั ติ ง านลักษณะพิ เศษ  : เบิ ก จ่ าย
ค่าตอบแทนเฉพาะวันท ่ปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์และ
อตัราท ่หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณก าหนด   



ค่าใช้จ่ายของผู้เข้าร่วมประชุมระหว่างประเทศ

ค่าลงทะเบ ยน ค่าธารรมเน ยม ให้เบิกได้เท่าท ่ จ่ายจริง
ตามท ผู้่จดัการประชุมเร ยกเกบ็

 กรณ ค่าลงทะเบ ยน ค่าธารรมเน ยม รวมค่าอาหาร 
ค่าเช่าท ่พัก หรือค่าพาหนะไว้ทั้งหมด หรือผู้จัดการ
ประชุมออกค่าใช้จ่ายเป็นค่าอาหาร ท ่พัก หรือพาหนะ
ให้แก่ผู้เข้าร่วมประชุมทั้งหมดให้งดเบิก   



ค่าใช้จ่ายของผู้เข้าร่วมประชุมระหว่างประเทศ (ต่อ)

กรณ ค่าลงทะเบ ยนไม่รวมค่าอาหาร ท ่พกั หรือพาหนะหรือผู้จัดการประชุม
ไม่ออกค่าอาหาร ท ่พัก หรือพาหนะหรือออกให้บางส่วน ให้เบิกส่วนท ่ขาด  
ดังน ้
- ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม   จัดครบทุกม้ือ   1,200 บาท : วนั : คน

จัดไม่ครบทุกม้ือ 800 บาท : วนั : คน
- ค่าเช่าท ่พกัไม่เกนิ 2,000  บาท : วนั : คน
- ค่าพาหนะเบิกได้เท่าท ่จ่ายจริง ตามความจ าเป็นและเหมาะสมอยู่ในดุลย
พนิิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ

ถา้ผูเ้ขา้ร่วมประชุมเป็นระดบัรัฐมนตรี ค่าใชจ่้ายดงักล่าวเบิกไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง



ค่าใช้จ่ายของผู้เข้าร่วมประชุมระหว่างประเทศ (ต่อ)

 กรณ ได้รับความช่วยเหลือในการจัดประชุมฯ
ให้เบิกค่าใช้จ่ายสมทบได้เฉพาะส่วนท ่ขาดตามระเบ ยบ

 การจ้างจัดการประชุมฯ
➢ อยู่ในดุลยพนิิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ
➢ วธิา การจดัจ้างท าตามระเบ ยบพสัดุ
➢ ใช้ใบเสร็จรับเงนิของผู้รับจ้างเป็นหลกัฐานการจ่าย



Q&A
• ในโครงการฝึกอบรม หากผูจ้ดัฯ มีการประมาณการค่าใชจ่้ายในกรณี

ใช้ยานพาหนะส่วนราชการผูจ้ ัดพร้อมพนักงานขบัรถยนต์ ๆ จะ
สามารถเบิกค่าใชจ่้ายอยา่งไร

• ในโครงการฝึกอบรมกรณีมีความจ าเป็นตอ้งพกัแรม  แต่ผูจ้ดัมิไดจ้ดั
ท่ีพกัให้ ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมจะเบิกค่าเช่าท่ีพกัในลกัษณะใด เบิก
ลกัษณะเหมาจ่ายไดห้รือไม่

• กรณีส่วนราชการจดัฝึกอบรม ไดรั้บอนุมติัตามโครงการ มีผูเ้ขา้รับ
การฝึกอบรมจ านวน 85 คน แต่ปรากฏว่าในวนัอบรมจริงมีผูเ้ขา้รับ
การอบรมเพิ่มเป็น 100 คน  จะสามารถน าค่าใช้จ่ายส่วนเกิน            
มาเบิกจ่ายไดห้รือไม่ 



• กรณีส่วนราชการจดัฝึกอบรม ไดรั้บอนุมติัตามโครงการ มีผูเ้ขา้รับ
การฝึกอบรมจ านวน 100 คน แต่ปรากฏวา่ในวนัอบรมจริงมีผูเ้ขา้รับ
การอบรมเพียง 85 คน และไม่สามารถยกเลิกค่าอาหาร ค่าอาหารวา่ง
และเคร่ืองด่ืม จะสามารถน าค่าใชจ่้ายส่วนน้ีมาเบิกจ่ายไดห้รือไม่ 

• ค่าของสมนาคุณในการดูงานให้เบิกจ่ายไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง แห่งละไม่
เกิน 1,500.- ถา้ผูจ้ดัมีความประสงคจ์ะมอบเป็นเงินสดให้ผูรั้บแทน
ค่าของสมนาคุณในการดูงานไดห้รือไม่

• การเบิกค่าเช่าท่ีพกัเหมาจ่าย จะตอ้งเป็นผูเ้ขา้รับการอบรมประเภทใด

Q&A



• ในกรณีท่ีบุคลากรของรัฐเดินทางไปราชการเพื่อเขา้รับการฝึกอบรม 
และเดินทางโดยยานพาหนะของส่วนราชการและพนักงานขับ
รถยนต์ ไม่ได้เป็นผู ้เข้ารับการอบรมในโครงการดังกล่าวด้วย  
พนกังานขบัรถยนตจ์ะเบิกค่าใชจ่้ายตามระเบียบใด

• การจดัแบ่งประเภทของผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมแบ่งเป็นก่ีประเภท
• ตามมาตรการบรรเทาผลกระทบ      จากการปรับอตัราค่าจา้งขั้นต ่า

ปี 2556 มติ ครม.ปรับเพ่ิมค่าใช้จ่ายในการจดัประชุมสัมมนาของ
ส่วนราชการ จึงปรับเพ่ิมอตัราค่าอาหารและค่าเช่าท่ีพกัการฝึกอบรม
ภายในประเทศประเภทใดบา้ง

Q&A



• การเบิกจ่ายค่าเบ้ียเล้ียงในการเดินทางไปฝึกอบรมทั้งในสถานท่ีของ
ส่วนราชการ และในสถานท่ีเอกชน เบิกจ่ายตามม้ืออาหารท่ีผูจ้ดั  จดั
ใหอ้ยา่งไร

• การประชุมระหว่างประเทศ ผูส้ังเกตการณ์จะเขา้ร่วมประชุมดว้ย   
ไดห้รือไม่

• หลกัเกณฑ์การจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร ท่ีมีความรู้ความสามารถ 
และประสบการณ์เป็นพิเศษเพื่อประโยชน์ในการฝึกอบรม จะให้
วทิยาการไดรั้บค่าสมนาคุณสูงกวา่ท่ีก าหนดไวไ้ดห้รือไม่

• ช่วงระยะเวลาของการฝึกอบรม จะสามารถจดัในช่วงใดไดบ้า้ง

Q&A



• การเบิกค่าสมนาคุณวทิยากร กรณีท่ีเชิญวทิยากรบรรยาย 3 วนั แต่
วทิยากรมาบรรยายไม่ได ้1 วนั   จะเบิกค่าวทิยากรไดเ้ตม็ทั้ง 3 วนั
หรือไม่

• เดินทางไปเขา้ร่วมโครงการฝึกอบรม แต่ตอ้งเดินทางมาล่วงหนา้
ก่อนวนัฝึกอบรมจะเบิกค่าเบ้ียเล้ียงและท่ีพกัอยา่งไร

• วนัท่ี 1 - 2 พฤษภาคม 2565 ไดรั้บอนุญาตใหป้ระชุมราชการ และ
วนัท่ี 2 – 4 พฤษภาคม 2565 ไดรั้บอนุญาตใหไ้ปฝึกอบรม  จะเบิก
ค่าใชจ่้ายอยา่งไร

Q&A



• กรณีขา้ราชการไดรั้บอนุมติัใหเ้ขา้รับการ ฝึกอบรม 15 วนั นบัรวม
เสาร์ -อาทิตย ์และวนัหยดุ ไม่มีการฝึกอบรม ถา้เดินทางกลบับา้น
ในวนัศุกร์ และเดินทางไปเขา้รับการอบรมในวนัจนัทร์ โดยไม่เบิก
ค่าท่ีพกัในวนัศุกร์ถึงวนัอาทิตย ์แต่จะเบิกค่าพาหนะ เดินทางไป-
กลบัในวนัศุกร์และวนัจนัทร์ไดห้รือไม่ / เบิกตามระเบียบใด

• เดินทางไปเขา้ร่วมโครงการฝึกอบรม แต่ตอ้งเดินทางมาล่วงหน้า
ก่อนวนัฝึกอบรม จะเบิกค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัอยา่งไร

Q&A
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