
หน้า 1 
 

ค ำสั่งโรงเรียนรัชชประภำวิทยำคม 
ที่  88  / 25๖4 

เร่ือง   แต่งตั้งข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรปฏิบตัิงำนตำมโครงสร้ำงกำรบริหำรงำนของสถำนศึกษำ  
โรงเรียนรัชชประภำวิทยำคม  ปีกำรศกึษำ 2564  

------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

เพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม 
ครอบคลุมตามโครงสร้างการบริหารงานตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจาย
อ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550  ให้กระทรวงศึกษาธิการกระจายอ านาจบริหารและจัดการศึกษา 
ด้านวิชาการ ด้านงบประมาณ ด้านการบริหารงานบุคคลและด้านการบริหารทั่วไป ไปยังสถานศึกษาในเขตพ้ืนที่
การศึกษา สอดคล้องและรองรับการกระจายอ านาจการบริหารและจัดการศึกษา สอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงด้าน
บุคลากรของโรงเรียน จึงอาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๕ และ มาตรา ๓๙ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ อ านาจตามมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และอาศัยอ านาจระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 
๒๕๕๗  เพ่ือให้การบริหารสถานศึกษาเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุดต่อทางราชการ จึงแต่งตั้งและมอบหมาย
หน้าที่ราชการให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม ปฏิบัติหน้าที่ตามโครงสร้าง
การบริหารงานของสถานศึกษาโรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม  เป็น 4 กลุ่มบริหาร  ประกอบด้วย  กลุ่มบริหารทั่วไป 
กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารงานบุคคล และ กลุ่มบริหารงบประมาณ โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ระบุไว้ใน          
คู่มือปฏิบัติงานโรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม  และขอยกเลิกค าสั่งใด ๆที่ขัดแย้งกับค าสั่งนี้  รายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 

ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ 
  นำงบุญเรียง   จันทร์ทัน   

 

ผู้รักษำกำรในต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  
คนที่ 1  นางบุญเรียง  จันทร์ทัน  ครูช านาญการพิเศษ 
คนที่ 2  นายภูมิพัฒน์  สุขอุ่น  ครูช านาญการ 
คนที่ 3  นางสาวชญานินท์  คมพจน์ ครูช านาญการ 
คนที่ 4  นางสาวกมลพัชญ์ ศรีสวัสดิ ์ คร ู

 

คณะกรรมกำรฝ่ำยบริหำรของสถำนศึกษำ 
 ๑. นางจิรพรรณ์  มุกดารัตน์ ผู้อ านวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 
 ๒. นางบุญเรียง  จันทร์ทัน หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป   รองประธานกรรมการ 
 3. นางสาวชญานิน  คมพจน์ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ  กรรมการ 
 4. นายภูมิพัฒน์  สุขอุ่น  หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ  กรรมการ 

5. นางสาวกมลพัชญ์  ศรีสวัสดิ์ หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล  กรรมการและเลขานุการ 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 2 
 

ขอบข่ำยของกลุ่มบริหำรงำนตำมโครงสร้ำงกำรบริหำรงำนของสถำนศึกษำ 
ผู้รับผิดชอบกลุ่มบริหำรงำน 4 กลุ่มบริหำร ประกอบด้วย 
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หน้า 4 
 

กลุ่มบริหำรทั่วไป 
หัวหน้ำกลุ่มบริหำรทั่วไป 
       นำงบุญเรียง   จันทร์ทัน  : ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
รองหัวหน้ำกลุ่มบริหำรทัว่ไป 
       นำยมนัสพงษ์  บุญญะ   : ครูช ำนำญกำร          คนที่ 1 
       นำยชัยวัฒน์  ทีปะปำล  : ครูช ำนำญกำร          คนที่ 2 
คณะท ำงำน   ประกอบดว้ย 
 1. นำงบุญเรียง  จันทร์ทัน               ครูช ำนำญกำรพิเศษ                          ประธำนกรรมกำร   
 2. นายภูมิพัฒน์  สุขอุ่น                    ครูช านาญการ กรรมการ 
 3. นางสาวกมลพัชญ์ ศรีสวัสดิ์            คร ู กรรมการ 
 4. นางธัญธร  โกละกะ                     ครูผู้ช่วย กรรมการ 
 5. นายสวสัดิ์  บุญรัตน์ พนักงานราชการ กรรมการ 
 6. นายสิทธิกร  เพ็ชรรัตน์   พนักงานราชการ กรรมการ 
 7. นายณฐาพัชร์  สองเมืองสุข             ครูอัตราจ้าง กรรมการ 
 8. นายประจักร ศรสีมบูรณ์ เจ้าหน้าที่บริการ(นักการฯ) กรรมการ 
 9. นางขนิษศร ปาละคเชนทร์ ครูธุรการ กรรมการ 
10. ครูประจ าชั้น (ครูที่ปรึกษา) ทุกคน กรรมการ 
11. นำยมนัสพงษ์  บุญญะ                  ครูช ำนำญกำร                                    กรรมกำรและเลขำนุกำร 
12. นำยชัยวัฒน์  ทีปะปำล                 ครูช ำนำญกำร                                    กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

ปฏิบัติหน้ำที่ตำมภำระงำน  กลุ่มบริหำรทั่วไป  ดังต่อไปนี ้
1. งานส านักงาน/แผนงาน/สารสนเทศ 
2. งานอาคารสถานที่ สภาพแวดล้อมและสาธารณูปโภค 
3. งานโสตทัศนูปกรณ์ และ ICT 

      4. งานสัมพันธ์ชุมชนและงานบริการ 
5. งานอนามัยและโภชนาการ 
6. งานประชาสัมพันธ์ 
7. งานกิจการนักเรียน/ระดับชั้น / ทัศนศึกษา 
8. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน / กยศ./ ทุนการศึกษา 
9. งานส่งเสริม พัฒนาระเบียบวินัยและความประพฤตินักเรียน 
10. งานป้องกันแก้ไขปัญหาสารเสพติด / เอดส์และกระท าผิดกฎหมาย ผิดวินัย 
11. งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน 
12. งานป้องกันอุบัติเหตุนักเรียน จราจร / ยานพาหนะ 
13. งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน 
14. งานศูนย์วัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
15. งานตามนโยบายและจุดเน้น 
       - จิตอาสา/สถานศึกษาสีขาว /งานพสน. / โรงเรียนคุณธรรม / กิจกรรม TO BE NUMBER ONE  

หมำยเหตุ  : บทบำท หน้ำที่ ให้ปฏิบัติงำนตำมคู่มือปฏิบัติงำนโรงเรียนรัชชประภำวิทยำคม 
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กลุ่มบริหำรวิชำกำร 
หัวหน้ำกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
       นำงสำวชญำนิน  คมพจน์   : ครูช ำนำญกำร 
รองหัวหน้ำกลุ่มบริหำรวชิำกำร 
       นำงสำวสุจิตรำ  ซุ่นสั้น      : ครู           

คณะท ำงำน   ประกอบดว้ย 
1. นำงสำวชญำนิน  คมพจน์   ครูช ำนำญกำร                         ประธำนกรรมกำร   
2. นายศุภชัย  ยิ้มแก้ว คร ู กรรมการ 
3. นางสาวเบญญาภา  พุ่มทอง  คร ู กรรมการ 
4. นางสาวจิตอารีย์ คล้ายห้างหว้า ครูผู้ช่วย กรรมการ 
5. นางสาวธันยากร  เพ็งจันทร์ ครูอัตราจ้าง กรรมการ 
6. คณะอนุกรรมการกลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระ  กรรมการ 
7. คณะอนุกรรมการกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน กรรมการ 
8. นำงสำวสุจิตรำ  ซุ่นสั้น                   ครู                                    กรรมกำรและเลขำนุกำร 

ปฏิบัติหน้ำที่ตำมภำระงำน  กลุ่มบริหำรวิชำกำร  ดังต่อไปนี ้
1. งานส านักงาน/แผนงาน/สารสนเทศ 
2. งานหลักสูตรและจัดการเรียนรู้ 
3. งานทะเบยีนนักเรียน/GPA/DMC 
4. งานวัดผลประเมินผลและเทียบโอน 
5. งานพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี/แหล่งเรียนรู้ 
6. งานนิเทศภายในและวิจัยการศึกษา 
7. งานประกันคุณภาพการศึกษา 
8. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
9. งานรับนักเรียน/ส ามะโนประชากร 
10. งานแนะแนว 
11. งานห้องสมุด 
12. งานตามนโยบายและจุดเน้น 
      - ศูนย์ ศรร.  
      - โรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 
      - การจัดการเรียนการสอนในสถานการณ์โควิด-19  
      - PLC 

หมำยเหตุ  : บทบำท หน้ำที่ ให้ปฏิบัติงำนตำมคู่มือปฏิบัติงำนโรงเรียนรัชชประภำวิทยำคม 
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กลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
       นำงสำวกมลพัชญ์  ศรีสวัสดิ์  :  คร ู
รองหัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
       นำงธัญธร  โกละกะ            :  ครูผู้ช่วย           

คณะท ำงำน   ประกอบดว้ย 
1. นำงสำวกมลพัชญ์  ศรีสวัสดิ์   ครู                         ประธำนกรรมกำร   
2. นางขนิษศร  ปาละคเชนทร์  ครธูุรการ กรรมการ 
3. นำงธัญธร โกละกะ                   ครูผู้ช่วย                                    กรรมกำรและเลขำนุกำร 

ปฏิบัติหน้ำที่ตำมภำระงำน  กลุ่มบริหำรงำนบุคคล  ดังต่อไปนี ้
1. งานส านักงาน/แผนงาน/สารสนเทศ 
2. งานวางแผนอัตราก าลัง/สรรหา 
3. งานเลื่อนขั้นเงินเดือน/ประเมินผลการปฏิบัติงาน 
4. งานยกย่องเชิดชูเกียรติ ส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ  
5. งานลา / วินัยและการลงโทษ 
6. งานเวรยามรักษาความปลอดภัย 
7. งานประสานคณะกรรมการสถานศึกษาฯพ้ืนฐาน 
8. งานพัฒนาบุคลากรเสริมสร้างประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน 
9. งานตามนโยบายและจุดเน้น 
 

หมำยเหตุ  : บทบำท หน้ำที่ ให้ปฏิบัติงำนตำมคู่มือปฏิบัติงำนโรงเรียนรัชชประภำวิทยำคม 
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•  



หน้า 10 
 

กลุ่มบริหำรงบประมำณ 
หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงบประมำณ 
       นำยภูมิพัฒน์   สุขอุ่น                   :   ครชู ำนำญกำร 
รองหัวหน้ำกลุ่มบริหำรงบประมำณ 
       นำงสำวเบญญำภำ  พุ่มทอง            :  ครู        

คณะท ำงำน   ประกอบดว้ย 
1. นำยภูมิพัฒน์  สุขอุ่น   ครูช ำนำญกำร                         ประธำนกรรมกำร   
2. นายมนัสพงษ์  บุญญะ  ครชู านาญการ กรรมการ 
3. นางสาวชญานิน  คมพจน์ ครูช านาญการ กรรมการ 
4. นายศุภชัย  ยิ้มแก้ว คร ู กรรมการ 
5. นางสาวจิตอารีย์  คล้ายห้างหว้า ครูผู้ช่วย กรรมการ 
6. นำงสำวเบญญำภำ  พุ่มทอง                  ครู                                    กรรมกำรและเลขำนุกำร 

ปฏิบัติหน้ำที่ตำมภำระงำน  กลุ่มบริหำรงบประมำณ  ดังต่อไปนี ้
1. งานส านักงาน/แผนงาน/ สารสนเทศ กลุ่ม 
2. งานการเงิน 
3. งานบัญชี 
4. งานพัสดุและสินทรัพย์ 
5. งานระดมทรัพยากร 
6. งานควบคุมภายใน 
7. งานนโยบายและแผนงาน 
8. สวัสดิการบ้านพักครู  
9. งานคัดเลือกหนังสือเรียน  
10. งานตามนโยบายและจุดเน้น 
      - โรงเรียนสุจริต 
 

หมำยเหตุ  : บทบำท หน้ำที่ ให้ปฏิบัติงำนตำมคู่มือปฏิบัติงำนโรงเรียนรัชชประภำวิทยำคม 
 
 ทั้งนี้ ตั้งแต่ วันที่ 16 เดือน พฤษภำคม พ.ศ. ๒๕๖4  เป็นต้นไป  
   
    สั่ง  ณ วันที่  30  เดือน  เมษำยน  พ.ศ. ๒๕64 
        
         
 
                 (นำงจิรพรรณ์  มุกดำรัตน์) 
                 ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรัชชประภำวิทยำคม 
 


