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กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงเรียนรัชชประภาวิทยาคม 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสรุาษฎรธ์านี ชุมพร 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพืน้ฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ  



ค าน า 
  

  คู่มือการปฏิบัติงานงานอาคารสถานที่ โรงเรียน รัชชประภาวิทยาคมฉบับนี้  จัดท าขึ้นเพ่ือ

เสริมสร้างความเข้าใจแก่ครูนักการภารโรงบุคลากรในโรงเรียนในการปฏิบัติหน้าที่การให้บริการ  

และการจัดการศึกษาแก่นักเรียน ประชาชนและผู้ เก่ียวข้องทุกฝ่าย คู่มือฉบับนี้จัดท า ให้สอดคล้องกับ

โค ร ง สร้ า ง กา รบ ริ ห า ร ง า น โ ร ง เ รี ยน ตา มแ นว ทา ง กา รก ร ะ จ า ยอ า น า จสู่ ส ถ า น ศึก ษ า 

ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

          งานอาคารสถานที่จึงได้จัดกรอบงานให้ครอบคลุมกับภาระงานสอดคล้องกับสภาพของโรงเรียนใน

การจัดการศึกษาและให้บริการทางการศึกษา ตามแนวทางการปฏิรูปการศึกษาและระบบประกันคุณภาพ

การศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ โดยมุ่งหวังว่าภาระงานที่ปฏิบัติจะบรรลุตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย

และวิสัยทัศน์ที่ก าหนดไวทุ้กประการ ตลอดจนผู้เก่ียวข้องทุกฝ่ายมีความพึงพอใจต่อการปฏิบัติงานงาน
อาคารสถานที่   

อย่างไรก็ตามคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระเพียงขอบข่ายงาน  (พรรณนางาน 

:Jobdescriptions) ตามกรอบงานที่บรรจุไว้ในโครงสร้างการบริหารงานยังไม่สมบูรณ์ครบถ้วนถึงวิธี

ปฏิบัติงาน(WorkProcedures) ซ่ึงจะได้จัดท าในระดับผู้ปฏิบัติการที่ได้รับแต่งต้ังมอบหมายในแต่ละกรอบ
งานให้สมบูรณ์ เป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานในโอกาสต่อไป   

คณะท างานยินดี น้อมรับข้อเสนอแนะ ที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวมและโรงเรียนทุกประการ 

ขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในการจัดท า ให้ค าแนะน า ข้อเสนอแนะ และขอบคุณคณะท า งานในงานอาคาร

สถานที่ ทุกท่านที่ได้ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกันอย่างมุ่งม่ัน อุทิศ ทุ่มเทอย่างดียิ่ง ให้กับโรงเรียนโรงเรียนรัชชประ
ภาวิทยาคม 

  

  

                    นายสวัสด์ิ บุญรัตน์ 

                            หัวหน้างานอาคารสถานที่  



  



  



  



  



  



  



  





 


